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Procedura postepowania w przypadku zachowania ucznia uniemozliwiajgcego prowadzenie lekcji
(wulgarne zachowanie w stosunku do rowiesnikow, nauczyciela, gtosne rozmowy, spacery po Sali, brak
reakcji na polecenia nauczyciela)

Procedura postepowania w przypadku ucieczki ucznia z lekcji, wagaréw

Procedura postepowania w przypadku osoby obcej przebywajacej na terenie szkoty

Procedura postepowania w sytuacji kradziezy, dewastacji mienia szkolnego

Procedura postepowania w przypadku posiadania przez ucznia niebezpiecznych narzedzi lub przedmio-
tow

Procedura postepowania w przypadku palenia lub posiadania papierosow (e-papierosow) przez ucznia.
Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen jest pod wptywem narkotykow, alkoholu
lub innych srodkéw psychoaktywnych

Procedura postepowania w sytuacji, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substan-
cje odurzajgce lub niebezpieczne dla zdrowia i zycia lub przypominajgcg wczesniej wspomniane sub-
stancje

Procedura korzystania przez ucznidw z telefonéw komdrkowych i innych urzadzen elektronicznych

10. Procedura postepowania z dzieckiem przewlekle chorym
11. Procedura postepowania z dzieckiem w przypadku nagtego zachorowania
12. Procedura kontaktu z mediami w sytuacji kryzysowej
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1. Procedura postepowania w przypadku zachowania ucznia uniemozliwiajacego prowadzenie lekcji
(wulgarne zachowanie w stosunku do réwiesnikdow, nauczyciela, gtosne rozmowy, spacery po Sali,
brak reakcji na polecenia nauczyciela)

1) Nauczyciel we wtasnym zakresie podejmuje probe przywrécenia dyscypliny i porzadku w klasie.

2) Jezeli dziatania te nie przynoszg pozgdanych efektdw wpisuje uwagi odnosnie zachowania ucznia
w dzienniku.

3) Powiadamia wychowawce klasy o zachowaniu ucznia.

4) Wychowawca powiadamia rodzicow (prawnych opiekunéw) o niewtasciwym zachowaniu sie ucznia.

5) W przypadku braku reakcji na interwencje nauczyciela, wychowawcy, powiadamia sie pedagoga
i dyrektora szkoty.

6) Dyrektor szkoty w obecnosci rodzicow (prawnych opiekundéw) przeprowadza rozmowe z uczniem
i informuje o konsekwencjach zgodnych ze Statutem i WSO.

7) Uczen przebywa pod obserwacjg pedagoga lub uczestniczy w zajeciach terapeutycznych.

2. Procedura postepowania w przypadku ucieczki ucznia z lekcji, wagarow

1) Uczen nieobecny na zajeciach dydaktycznych ma odnotowang w dzienniku elektronicznym nie-
obecnos$é przez nauczyciela prowadzacego zajecia.

2) O usprawiedliwieniu nieobecnosci decyduje wytacznie wychowawca klasy.

3) Nauczyciel stwierdzajgcy fakt ucieczki lub wagaréw ucznia, jak najszybciej informuje o tym
wychowawce klasy. W razie nieobecnosci wychowawcy nauczyciel informuje pedagoga, psychologa
lub dyrekcje szkoty.

4) Osoba, ktora powzieta informacje o ucieczce ucznia z lekcji jak najszybciej informuje o ww. sytuacji
rodzicéw (prawnych opiekundw) ucznia.

5) Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem, prébujac ustali¢ powdd wagaréw/ucieczki, infor-
muje go o konsekwencjach wynikajgcych ze Statutu i WSO, motywuje ucznia do zmiany zachowa-
nia.

6) Jesli ucieczka/wagary powtarzajg sie wychowawca wzywa rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia
do szkoty i podczas rozmdw tréjstronnych (w obecnosci ucznia) ustalaja, jakie dziatania nalezy pod-
ja¢ w celu wyeliminowania wagaréw.

7) Wychowawca zgtasza problem pedagogowi szkolnemu, ktéry wigcza sie w proces wychowawczy
zmierzajgcy do wyeliminowania zjawiska (np. sporzadzenie kontraktu etc.)

8) Jesli powyisze dziatania nie przynoszg skutku, pedagog w porozumieniu z dyrektorem uruchamia
tryb postepowania egzekucyjnego.

3. Procedura postepowania w przypadku osoby obcej przebywajacej na terenie szkoty

Przez osobe ,,obcq” na terenie szkoty rozumie sie osobe, ktora nie jest identyfikowana przez pracownika
szkoty, nie jest pracownikiem szkoty, nie jest osobq zaproszonq przez dyrekcje szkoty, bqdz przez wy-
chowawce, klasy lub uprawnionego pracownika szkoty i ktéra swoim zachowaniem w wyrazny sposéb
narusza zasady i normy wspdtzycia spotecznego bgdZ tez w inny sposob stanowi zagroZenie dla porzgd-
ku na terenie szkoty oraz bezpieczeristwa uczniow lub innych oséb przebywajqcych na terenie szkofy.

W przypadku obecnosci osoby obcej kazdy pracownik szkoty:

1) Ustala powody obecnosci oraz zachowanie osoby postronnej w szkole poprzez obserwacje i roz-
MOWE Z nig.

2) W przypadku powstania watpliwosci lub ujawnienia niepokojgcych zachowan z jej strony nie-
zwtocznie informuje dyrektora szkoty i wspdlnie z nim podejmuje mediacje w celu nakionienia tej
osoby do jasnego okreslenia celu swojego pobytu lub tez opuszczenia terenu szkoty.
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4. Procedura postepowania w sytuacji kradziezy, dewastacji mienia szkolnego

1) Dziatania majace na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny zosta¢ podjete bez-
zwtocznie.

2) Osoba, ktéra wykryta kradziez, winna bezzwtocznie powiadomié dyrektora szkoty.

3) Nalezy przekazaé sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke pedagoga
szkolnego lub dyrektora szkoty

4) Nalezy zabezpieczy¢ dowody kradziezy lub dewastacji mienia, aby moc przekazacé je policji.

5) Nalezy zazadac, aby uczen przekazat skradziong rzecz, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz kiesze-
ni we wiasnej odziezy oraz przekazat inne przedmioty budzacych podejrzenie co do ich zwigzku
z poszukiwang rzeczg - w obecnosci innej osoby, np. wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego, psy-
chologa, dyrektora lub innego pracownika szkoty (nalezy pamietaé, ze pracownik szkoty nie ma
prawa samodzielnie wykonaé czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia — moze to zrobié tyl-
ko policja).

6) We wspotpracy z pedagogiem lub psychologiem szkolnym nalezy ustali¢ okolicznosSci czynu i ewen-
tualnych swiadkdéw zdarzenia

7) Dyrektor szkoty winien wezwac rodzicow (opiekundw prawnych) sprawcy i przeprowadzi¢ rozmowy
z uczniem w ich obecnosci. Nalezy sporzadzi¢ notatke z tej rozmowy podpisang przez rodzicéw

8) Sprawca winien dokonaé zado$éuczynienia w kradziezy lub dewastacji mienia.

9) W przypadku duzej szkody wezwanie przez dyrektora szkoty Policji.

5. Procedura postepowania w przypadku posiadania przez ucznia niebezpiecznych narzedzi lub przed-
miotéw

1) Naktonienie ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu, jesli uczern odmawia oddania zabro-
nionego przedmiotu, nalezy go poinformowac, ze ma taki obowigzek. W przypadku dalszej odmo-
wy powiadomienie dyrekcji szkoty, ktéra zawiadamia policje.

2) Zabezpieczenie przedmiotu i powiadomienie o zdarzeniu wychowawcy.

3) Wychowawca wzywa rodzicow (prawnych opiekundw) ucznia i oddaje im zabezpieczony przedmiot
informujac o konsekwencjach jego posiadania.

4) W sytuacjach drastycznych, powiadamia sie o incydencie policje.

5) Pedagog szkolny sporzadza notatke stuzbowa i podejmuje dziatania profilaktyczne.

6. Procedura postepowania w przypadku palenia lub posiadania papieroséw (e-papieroséw) przez
ucznia

1) Nauczyciel, ktdry podejrzewa, ze uczen posiada lub palit papierosy zgtasza to wychowawcy.

2) Wychowawca przeprowadza rozmowe profilaktyczno-interwencyjng z uczniem. O fakcie informuje
pedagoga lub psychologa szkolnego. W sytuacji gdy wychowawcy nie ma na terenie szkoty, nauczy-
ciel sam informuje o powyzszym fakcie pedagoga szkolnego.

3) Wychowawca zawiadamia rodzicéw ucznia (prawnych opiekundw) o naruszeniu przez niego obo-
wigzujacych w szkole zasad i zobowigzuje sie do przeprowadzenia rozmowy z dzieckiem.

4) W sytuacji gdy uczen nadal pali, pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem (w obecnosci rodzicow
/ prawnych opiekundw), w czasie ktérej wspdlnie ustalajg dalsze dziatania wobec dziecka. Pedagog
lub psycholog zapoznaje rodzicow (prawnych opiekunéw) z adresami osrodkéw pomocy oraz kon-
sekwencjami zdrowotnymi i prawnymi.
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7. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen jest pod wptywem narkotykéw, alkoho-
lu lub innych srodkéw psychoaktywnych

1) Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze uczen jest pod wyptywem narkotykdéw, alkoholu lub innych $rod-
kow psychoaktywnych zgtasza to wychowawcy, ktory niezwtocznie informuje o powyzszym dyrekto-
ra i pedagoga lub psychologa. W sytuacji gdy wychowawcy nie ma na terenie szkoty, nauczyciel sam
informuje o powyzszym fakcie pedagoga lub psychologa i dyrektora szkoty.

2) Bezzwiocznie zawiadamiani sg rowniez rodzice (prawni opiekunowie) ucznia o naruszeniu przez
niego obowigzujacych w szkole zasad. Zobowigzuje sie rodzicéw do odebrania ucznia ze szkoty.

3) W przypadku zagrozenia zdrowia ucznia szkota zapewnia mu niezbedng opieke medyczng (np. wzy-
wane jest pogotowie).

4) Policja jest wzywana w przypadku:

a) zachowania ucznia zagrazajgcemu bezpieczenstwu jego i innych oséb,

b) znalezienia na terenie szkoty nielegalnych lub ,nieznanych. ale podejrzanych” substancji psycho-
aktywnych,

c) podejrzenia, ze uczen moze posiadac nielegalne substancje psychoaktywne.

5) W celu rozwigzania problemu zwigzanego ze stwierdzeniem lub podejrzeniem, ze uczen na terenie
szkoty byt pod wyptywem alkoholu, narkotykéw lub innych substancji psychoaktywnych, pedagog
i wychowawca podejmujg nastepujgce dziatania:

a) ustala jak najblizszy termin spotkania z uczniem i jego rodzicami (prawnymi opiekunami),

b) prowadzi rozmowe z uczniem z rodzicami (prawnymi opiekunami) w czasie ktérej wspdlnie usta-
lajg dalsze dziatania wobec dziecka oraz zapoznaje z adresami osrodkéw pomocy konsekwencjami
prawnymi i zdrowotnymi,

c) w razie potrzeby zobowigzuje sie ucznia do podjecia terapii w specjalistycznej placéwce; rodzice
(prawni opiekunowie) sg zobowigzani przedstawi¢ w szkole pisemne zaswiadczenie o uczestnictwie
dziecka w terapii.

6) Brak wspotpracy ze strony rodzicdw (prawnych opiekundow) oraz dalsze tamanie zasad przez ucznia
spowodujg koniecznos¢ zgtaszanie sprawy do Sgdu Rodzinnego i Nieletnich.

8. Procedura postepowania w sytuacji, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie sub-
stancje odurzajace lub niebezpieczne dla zdrowia i zycia lub przypominajaca wczesniej wspomniane
substancje

1) Nauczyciel, w obecnosci innego pracownika szkoty, ma prawo zada¢, aby uczen przekazat mu te
substancje, pokazat zawartosc torby lub kieszeni (we wiasnej odziezy).

2) Nauczycielowi nie wolno samodzielnie wykonaé czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia.

3) Nauczyciel niezwtocznie powiadamia Dyrektora oraz pedagoga lub psychologa szkolnego.

4) Jezeli uczen nie chce dobrowolnie przekaza¢ substancji ani pokazaé zawartosci teczki wzywana jest
Policja oraz rodzice (prawni opiekunowie).

5) Jezeli uczen odda podejrzang substancje, nauczyciel, po jej zabezpieczeniu, zobowigzany jest we-
zwac Policje.

6) Zdarzenie musi by¢ udokumentowane, nauczyciel sporzagdza doktadng notatke z zajscia.

7) Wychowawca, a podczas jego nieobecnosci pedagog lub psycholog bezzwtocznie zawiadamia rodzi-
coOw ucznia (prawnych opiekundw) o naruszeniu przez niego obowigzujgcych w szkole zasad.
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9. Procedura korzystania przez uczniéw z telefonéw komoérkowych i innych urzadzen elektronicznych

1) Uczniowie przynoszg do szkoty telefony komérkowe, odtwarzacze MP i inny sprzet elektroniczny
(np. tablet, SmartWatch) na wtasng odpowiedzialno$¢, za zgoda rodzicow (prawnych opiekunéw).

2) Szkofa nie ponosi odpowiedzialnosci za zniszczenie, zagubienie czy kradziez sprzetu przynoszonego
przez uczniéw.

3) Podczas pobytu w szkole i zaje¢ edukacyjnych obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonéw ko-
morkowych (aparaty powinny by¢ wytgczone lub wyciszone i schowane) i innych urzadzen elektro-
nicznych.

4) Dopuszcza sie mozliwos¢ korzystania z telefonu komérkowego i innych urzadzen elektronicznych
podczas wycieczek szkolnych zgodnie z regulaminem wycieczek szkolnych.

5) Nagrywanie dzwieku i obrazu za pomocg telefonu, dyktafonu, odtwarzacza MP czy aparatu fotogra-
ficznego jest mozliwe jedynie podczas zaje¢ pod kontrolg nauczyciela.

6) Dopuszcza sie wykonanie potgczenia telefonicznego do rodzica (opiekuna prawnego), w razie pilnej
potrzeby, wytacznie za zgodg nauczyciela.

7) Obowiazuje zakaz korzystania z Internetu za posrednictwem urzgdzen elektronicznych.

8) W przypadku naruszenia przez ucznia wyzej wymienionych zasad: nauczyciel ustnie przypomina
uczniowi o obowigzujgcych zasadach (o sytuacji informuje wychowawce), gdy drugi raz uczen ta-
mie zasady, wychowawca wpisuje uwage do dziennika i informuje o tym rodzicéw, gdy sytuacja
powtarza sie po raz trzeci, uczniowi odbierany jest telefon; nauczyciel deponuje go u wicedyrekto-
ra szkoty; telefon odbierajg rodzice (prawni opiekunowie) ucznia w godzinach pracy sekretariatu
szkoty; uczen ma zakaz przynoszenia telefonu do szkoty przez okres dwdch tygodni, przypadku ko-
lejnego tamania zasad uczen moze mieé obnizong ocene zachowania.

9) Jesli uczen uzywa telefonu w celu fotografowania i nagrywania sytuacji sprzecznych z przyjetymi
normami spotecznymi, przesyta lub oglada tresci obrazajgce innych, otrzymuje naganng ocene za-
chowania.

10. Procedura postepowania z dzieckiem przewlekle chorym
opracowano na podstawie publikacji ,one sq wsréd nas”, zamieszczonych na stronie internetowej
petnomocnika rzqdu do spraw réwnego traktowania:
http://www.rownetraktowanie.gov.pl/files/dokumenty/cmppp_przewlekle_e.pdf)

1) W sytuacji, gdy wychowawca dowie sie, ze w klasie jest uczen przewlekle chory, dyrektor i

wychowawca klasy powinien:

a) pozyskac¢ od rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia szczegétowe informacje na temat jego
choroby oraz wynikajgcych z niej ograniczenn w funkcjonowaniu. Szkota powinna znac:
- krétka historie choroby,
- specjalne potrzeby dziecka,
- procedury medyczne wymagajgce wykonania w trakcie pobytu dziecka w szkole,
- specjalne potrzeby dietetyczne,
- potrzeby zwigzane z transportem,
- gtéwne problemy dziecka i konieczne srodki ostroznosci,
- plan postepowania i procedury wymagane w nagtych sytuacjach,
- osoby i instytucje, z ktorymi trzeba sie skontaktowac,
- podziat zadan i zakresu odpowiedzialnosci

b) zorganizowad szkolenie kadry pedagogicznej i pozostatych pracownikéw szkoty w zakresie po-
stepowania z chorym dzieckiem na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia objawdéw czy ataku
choroby,

c) w porozumieniu z pielegniarka, wspdlnie z pracownikami szkoty, opracowaé procedury poste-
powania w stosunku do kazdego chorego ucznia, zaréwno na co dzien, jak i w przypadku za-
ostrzenia objawdw czy ataku choroby (procedury te mogg uwzglednia¢ m.in. przypominanie
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lub pomoc w przyjmowaniu lekéw, wykonywaniu pomiaréw poziomu cukru, regularnym
przyjmowaniu positkdow, sposéb reagowania itp.),

d) okresli¢ formy statej wspdtpracy z rodzicami (prawnymi opiekunami) tego dziecka oraz zobo-
wigzac¢ wszystkich pracownikéw szkoty do bezwzglednego ich stosowania,

e) zobowigza¢ wychowawce klasy do koordynowania dziataniami wobec ucznia,

f) wspdlnie z nauczycielami i specjalistami zatrudnionymi w szkole dostosowac formy pracy dy-
daktycznej, dobdr tresci i metod oraz organizacje nauczania do mozliwosci psychofizycznych
tego ucznia, a takze obja¢ go réznymi formami pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

g) poinformowac rodzicow (prawnych opiekundw) o przypadku nasilenia choroby u dziecka pod-
czas pobytu w szkole.

2) Gtoéwne sposoby pomocy przewlekle choremu dziecku, mozliwe do zrealizowania na terenie szkoty:

a) zapewnienie poczucia bezpieczenstwa psychicznego i fizycznego,

b) pomoc w pokonywaniu trudnosci, uczenie nowych umiejetnosci,

c) budowanie dobrego klimatu i przyjaznych relacji klasowych,

d) przygotowanie uczniéw zdrowych na spotkanie chorego kolegi,

e) traktowanie chorego dziecka jako petnoprawnego cztonka klasy,

f) uwrazliwianie dzieci zdrowych na potrzeby i przezycia dziecka chorego,
g) uwrazliwianie dziecka chorego na potrzeby i przezycia innych uczniéw,
h) motywowanie do kontaktow i wspoétdziatania z innymi dzieémi,

i) rozwijanie zainteresowan, samodzielnosci dziecka,

j) dostarczanie wielu mozliwosci do dziatania i osiggania sukceséw,

k) motywowanie do aktywnosci.

11. Procedura postepowania z dzieckiem w przypadku nagtego zachorowania

1)

7)

W przypadku zgtoszenia przez ucznia lub zaobserwowania niepokojacych objawéw chorobowych,
badz ztego samopoczucia osoba interweniujgca powinna wyznaczyé ucznia, pod opiekg ktérego
uczen chory uda sie do gabinetu pielegniarki szkolnej, a w przypadku nieobecnosci pielegniarki do
sekretariatu szkoty.

Pielegniarka szkolna udziela stosownej pomocy przedlekarskiej, a w przypadku utrzymujgcego sie
ztego samopoczucia informuje telefonicznie rodzicow (prawnych opiekunéw) o dolegliwosciach
dziecka.

W przypadku nieobecnosci pielegniarki rodzicow (prawnych opiekunéw) zawiadamia sekretarz
szkoty.

Dziecko z dolegliwosciami, objawami chorobowymi moze opusci¢ teren szkoty wytgcznie pod opieka
rodzicow (prawnych opiekunéw) lub osoby petnoletniej z rodziny.

W przypadku braku kontaktu z rodzicami (prawnymi opiekunami) i przy ustepujgcych dolegliwo-
Sciach szkota zapewnia dziecku dalszg opieke (odpoczynek w gabinecie pielegniarki, sekretariacie,
sali lekcyjnej).

W przypadku nie ustepujgcych lub nasilajgcych sie dolegliwosci szkota (pielegniarka, sekretarz szko-
ty lub nauczyciel) informuje o tym fakcie rodzicéw (prawnych opiekundw) i wzywa pogotowie ra-
tunkowe.

W przypadku braku kontaktu z rodzicami (prawnymi opiekunami) i wezwania pogotowia ratunko-
wego wyznaczony pracownik szkoty przejmuje opieke nad dzieckiem (podczas transportu karetka
do szpitala), do czasu przybycia rodzica (prawnego opiekuna) do szpitala.
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12. Procedura kontaktu z mediami w sytuacji kryzysowej

1) Kontakt z mediami w sytuacji kryzysowej odbywa sie w formie oficjalnych komunikatow.

2) W przygotowaniu oficjalnych komunikatéw bierze udziat zespdét powotany przez dyrektora szkoty,
niezbedna jest wspodtpraca z Urzedem Miejskim Wroctawia.

3) Tylko dyrektor lub wyznaczona przez dyrektora osoba kontaktuje sie z mediami, przekazuje nie-
zbedne informacje.

4) Pozostali pracownicy szkoty nie udzielajg informacji o kryzysie, nie wyrazajg swoich opinii publicznie
do czasu oficjalnego zakonczenia sprawy.

5) Nalezy wyznaczy¢ miejsce oraz godzine(nie zaktdcajgca pracy szkoty), gdzie bedg udzielane informa-
cje dotyczace zdarzenia.

6) Przekazywac nalezy wytacznie informacje sprawdzone, unikajgc domystéw na temat prawdopodob-
nych przyczyn sytuacji kryzysowe;.
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